Для заключения договора требуются следующие реквизиты:

· Юридическое наименование фирмы

· Юридический адрес

· Фактический (почтовый) адрес

· ИНН

· КПП

· ОГРН

· ОКПО

· Банковские реквизиты (расчетный счет, название банка,  кор.счет, БИК)

· Ф.И.О. генерального директора

· Контактные телефоны

· Для ИП дополнительно требуется: Копию Свидетельство О Государственной Регистрации Индивидуального Предпринимателя (по факсу или по e-mail в отсканированном виде)
Договор подписывается Генеральным директором на основании Устава

Если договор подписывает другое лицо - то на основании Генеральной доверенности на право заключения договоров (копию которой надо обязательно приложить к Договору).

На договоре  должная ОБЯЗАТЕЛЬНО стоять ФИНАНСОВАЯ  ПЕЧАТЬ предприятия.

Образец

	ГЕНЕРАЛЬНАЯ ДОВЕРЕННОСТЬ № 3

	Выдана 01 января 2005 года

	Первое января две тысячи пятого года.

	Исполнительному директору (или Коммерческому директору) Семенову Олегу Ивановичу

	(паспорт № 00 00 000 , выданный Паспортным столом 1 ОВД района "Московский"

	УВД ЦАО города Москвы 20 августа 2002 года) в том, что он уполномочен представлять 

	интересы ООО «Ласточка» и совершать любые юридически значимые действия

	

	Доверенность действительна до 31 декабря 2005 года

	

	______________________________________________

	

	Подпись лица получившего доверенность удостоверяем

	

	Генеральный директор                                                                          Иванов А.А.

	

	Главный бухгалтер                                                                                 Орлова О.П.


Финансовая печать предприятия

